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1. ЖАЛПЫ ЕРЕЖЕЛЕР

"6В04107" - Қаржы " ББ мамандығы бойынша оқу практикасы қаржы бакалаврларын даярлаудың оқу жоспарының құрамдас бөлігі болып табылады.
 Оқу практикасының мақсаты білім алушыны жоғары оқу орны қызметінің бағыттарымен, жоғары оқу орны іске асыратын білім беру бағдарламаларымен, оқытылатын мамандығымен, болашақ кәсіптік қызметтің түрлерімен функцияларымен және міндеттерімен таныстыру болып табылады. Оқу практикасының базалары оқу орны, зертханалар, ЖОО-ның басқа да оқу-көмекші бөлімшелері болып табылады. 
Оқу практикасының міндеттері: 
- кәсіби қызметпен алғашқы танысу; 
- таңдалған мамандық бойынша бастапқы практикалық дағдылар мен дағдыларды қалыптастыру; 
- таңдалған мамандыққа деген қызығушылықты тәрбиелеу және теориялық білімді саналы түрде игеруге ұмтылу;
- экономикалық ақпараттық жүйелерде алғашқы кәсіби дағдылар мен дағдыларды игеру.
Оқу практикасынан өту нәтижесінде білім алушылар: 
Білу: 
-мамандығы бойынша заңнамалық және нормативтік материалдар; 
-мамандық бойынша құжаттаманы бақылау нысандары мен әдістері.
 Білуі керек: 
-кәсіби қызметте нормативтік-құқықтық құжаттаманы қолдану; 
-алынған теориялық білімді практикада қолдану; 
-бастапқы құжаттарды рәсімдеу. 
Иелік ету: компьютерлік технологиялар, байланыс құралдары
 Оқу практикасының ұзақтығы 01.06 -12.06.2026 ж (2 апта) ТжКБ базасында 2 жыл 1 курс (жеделдетілген) ТжКБ базасында 1 курс (3 жыл) 1 курс (4 жыл)
Студент практика базасынан тәжірибе жетекшілерімен бірге нақты жағдайларға байланысты оны өтудің жеке күнтізбелік-тақырыптық жоспарын жасайды және студент игеруі керек Орындалатын жұмыстардың барлық түрлерін қамтиды. 
Онда жұмыстың мазмұны мен орындалу мерзімі көрсетіледі. Күнтізбелік тақырыптық жоспарды басшы бекітеді, бұл студентке қажетті бөлімшелердің қызметімен танысуға ресми мүмкіндік береді. 
Практикадан өту кезеңінде студент практикадан өту күнделігін жүргізеді, онда ол орындаған жұмыстың көлемі мен мерзімдері жазылады. Күнделік үнемі тексеріліп, тәжірибе базасының жетекшісі қол қояды. 
Университет тарапынан студенттердің оқу практикасына жалпы оқу-әдістемелік басшылықты "Қаржы" кафедрасы жүзеге асырады. Тәжірибеге басшылық жасау және бақылау кафедра тағайындаған практика басшысына жүктеледі. Кафедраның практика жетекшісі келесі функцияларды орындайды:
* студенттерге күнтізбелік-тақырыптық жоспар құру, нақты шарттар мен бағдарламаға сәйкес практикадан өту күнделігін жүргізу мәселелері бойынша кеңес береді; 

* студенттерге практиканың барлық мәселелері бойынша кеңес береді; 

* практикадан өту қорытындысы бойынша есеп жазу үшін материалдар жинау бойынша әдістемелік көмек көрсетеді; 

* оқу практикасы бойынша студенттің есебіне қысқаша шолу жасайды. 

* есептерді қабылдауды жүзеге асырады, олардың сапасын бақылайды және орындалған жұмысты бағалайды. Университеттің тәжірибе жетекшісі келесі функцияларды орындайды: 

* осы бағдарлама көлемінде тәжірибені ұйымдастырады; 

* студенттерді жұмыс орындарына бөледі; 

* студенттерге қалыпты жұмыс жағдайларын қамтамасыз етеді: оларды орналастыру, нақты материал алуға көмек көрсету, консультациялар ұйымдастыру және т. б.; 

* студенттерге қызметтік тәртіпке де, практика бағдарламасын орындауға да қатысты тиісті талапты қамтамасыз етеді; 

* бір студентке сипаттама жасайды . 

Сипаттамада студенттің практика бағдарламасын орындау сапасы мен дәрежесі, оның жұмысқа деген көзқарасы, бастамашылығы, шығармашылық белсенділігі, қаржыны басқарудың кәсіби мәселелерін шешуге бағытталған ұсыныстарды тұжырымдау қабілеті, еңбек тәртібі, өндірістік дағдыларды игеру, кәсіби дайындық деңгейі және т. б. атап өтіледі.; 

* кафедрада қорғауға дайындалған оқу практикасынан өту туралы есептің соңғы нұсқасын тексереді.

Студент оқу практикасынан өту кезінде міндетті: 

* практикалық жұмыс дағдылары мен дағдыларын игеру; 

* практика базасында қолданыстағы жұмыс режимін, ішкі тәртіп ережелерін және қауіпсіздік техникасын сақтау; 

* практика бағдарламасында және практиканың күнтізбелік жоспарында көзделген тапсырмаларды толық көлемде және уақтылы орындау; 

* кафедрадан және практика базасынан тәжірибе жетекшілерінің нұсқауларын орындау; 

* кәсіпорын (ұйым/фирма)ұжымының қоғамдық өміріне қатысу; 

* орындалатын жұмыс және оның нәтижелері үшін жауап беріңіз; 

* белгіленген нысан бойынша күнделік жүргізіңіз, онда жұмыстың негізгі кезеңдері жазылады (күнделікке кәсіпорынның тәжірибе жетекшісі қол қоюы керек); 

* өндірістік практикадан өту туралы есеп жасау үшін қажетті ақпаратты, практикалық материалды жинау, талдау және жүйелеу.
2. ӨНДІРІСТІК ПРАКТИКАНЫҢ МАЗМҰНЫ

Жұмыстардың мазмұны мен тізбесі өндірістік практика базасының қызмет түрімен анықталады, олардың ұсынылатын тізбесі төменде келтірілген.

2.1 үлгілі жұмыс жоспары-шаруашылық жүргізуші субъект (кәсіпорын, ұйым/фирма, мекеме)базасындағы өндірістік практиканың кестесі

	№ 

п/п
	Жұмыстардың атауы мен мазмұны
	күндер саны



	1.
	Шаруашылық жүргізуші субъектінің жалпы сипаттамасы
1.1. Шаруашылық жүргізуші субъектінің ұйымдық құрылымы және шаруашылық жүргізуші субъектінің жарғылық міндеттері
1.2. Құрылтай шарты және жарғы: мазмұны, мәні.


	3

	2.
	Шаруашылық жүргізуші субъектінің қаржысын басқаруды ұйымдастыру
2.1. Шаруашылық жүргізуші субъектінің қаржы (экономикалық) қызметінің мазмұны мен міндеттері
2.2. Қаржылық (экономикалық) қызметтің функционалдық мақсаты
2.3. Қаржы (экономикалық) қызметі мамандарының лауазымдық міндеттері
2.4. Шаруашылық жүргізуші субъектінің есептік және қаржылық (экономикалық) саясаты 
	3

	3.
	 Компьютерлік сыныптардағы негізгі қаржылық сайттарға қысқаша шолу "Esil UNIVERSITY" мекемесі
	2

	4.
	Қорытындылау
	2

	
	Барлыгы
	(2 апта)


"ESIL UNIVERSITY"мекемесі қаржы қызметтерімен танысу "ESIL UNIVERSITY"мекемесі компьютерлік сыныптардағы негізгі қаржы сайттарына қысқаша шолу "ESIL UNIVERSITY"мекемесінің кітапханасында, медиатекасында нормативтік-құқықтық құжаттарға шолу 

Практика мазмұны оқу практикасының базалары университеттің құрылымдық бөлімшелері, кітапхана, медиатека, "ESIL UNIVERSITY" мекемесінің компьютерлік сыныптары болып табылады. 

"ESIL UNIVERSITY" мекемесінің қызметі мен ұйымдық құрылымының сипаттамасы. "ESIL UNIVERSITY" мекемесінің қызметін қарау кезінде университеттің ұйымдық құрылымын қарастыру қажет. "ESIL UNIVERSITY" мекемесі қаржы қызметтерімен танысу. 

Қаржы қызметтерімен танысқан кезде "ESIL UNIVERSITY" мекемесін қарастыру қажет: 
- қаржы қызметтерінің функциялары; 
- қаржы қызметтерінің құрылымы.
"ESIL UNIVERSITY" мекемесі компьютерлік сыныптардағы негізгі қаржы сайттарына қысқаша шолу.
3. ПРАКТИКА БОЙЫНША ЕСЕПТІ РЕСІМДЕУГЕ ҚОЙЫЛАТЫН ТАЛАПТАР

Практикадан өту туралы есеп оқу практикасынан өту бағдарламасының мазмұнына сәйкес және Бағдарламада көзделген әрбір мәселені зерделеуге қарай жасалады.
Есептерде студенттердің тәжірибе кезеңінде жасаған барлық жұмыстары көрсетілуі керек.

1. Есеп 1,0 интервалдан кейін А4 форматындағы ақ қағаз парағының бір жағында баспа түрінде жасалуы керек. Қаріп-қарапайым, кегль 14.

Есеп мәтіні келесі өлшемдердің шеттерін сақтай отырып басылуы керек: сол, жоғарғы, төменгі – 2,5, оң – 1,5. Колонтитулдардың шетінен қашықтығы-1,25 (бар болса).

2. Есепті орындау тәсіліне қарамастан, басылған мәтіннің сапасы және ДК-мен иллюстрациялардың, кестелердің, басып шығарулардың дизайны олардың нақты қайталану талаптарын қанағаттандыруы керек.

3. Есепте тегі, мекемелердің, ұйымдардың, фирмалардың атаулары және басқа да тиісті атаулар түпнұсқа тілінде берілген.

4. Есептің құрылымдық элементтерінің атаулары "мазмұн", "кіріспе", "қорытынды", "бөлімдердің" атауы есептің құрылымдық элементтерінің тақырыптары ретінде қызмет етеді.

5. Тақырыптар бас әріппен бас әріппен жазылуы керек, соңында нүктесі жоқ, астын сызбай. Бөлімдер мен бөлімдердің тақырыптарын қалың қаріппен көрсетуге болады.

6. Есептің әр бөлімі жаңа парақтан (беттен) басталуы керек. Бір бөлімнің ішіндегі бөлімдер мәтіннен екі жолға шегіну арқылы өзара бөлінеді.

7. Есеп беттері араб цифрларымен нөмірленіп, бүкіл мәтін бойынша нөмірленуі керек. Есеп парағының нөмірі парақтың төменгі бөлігінің ортасына нүктесіз қойылады.

8. Титулдық бет, беттердің жалпы нөмірленуіне кіреді. Бет нөмірі титулдық параққа қойылмайды.

9. Көрсетілген мәтінді түсіндіру үшін иллюстрациялар саны жеткілікті болуы керек. Иллюстрациялар (сызбалар, карталар, графиктер, диаграммалар, диаграммалар, фотосуреттер) есепте олар бірінші рет айтылған мәтіннен кейін немесе келесі бетте орналастырылуы керек.
10. Кестелер көрсеткіштерді салыстырудың жақсы көрінуі мен ыңғайлылығы үшін қолданылады. Кестенің атауы оның мазмұнын көрсетуі керек, дәл, қысқа болуы керек. Тақырыпты "кесте" сөзінен кейін абзац шегінісі бар кестенің үстіне қою керек.

11. Есепте барлық кестелерге сілтемелер болуы керек. Сілтеме кезінде оның нөмірін көрсететін "кесте" жазу керек.

12. Жеке парақтарда орналасқан иллюстрациялар мен кестелер есеп беттерінің жалпы нөмірленуіне кіреді. А3 парағындағы иллюстрациялар мен кестелер Бір бет ретінде ескеріледі.

13. Егер мәтіннің, кестелердің немесе графикалық материалдың мазмұнына түсініктемелер немесе анықтамалық деректер қажет болса, ескертпелер есепте келтіріледі.

14. Ескертпелер мәтіндік, графикалық материалдан кейін немесе осы ескертпелер кіретін кестеге тікелей қойылып, абзацтан бас әріппен басып шығарылуы керек.

Егер Ескертпе бір болса, онда "Ескертпе" деген сөзден кейін сызықша қойылады және Ескертпе бас әріппен басылады. Бір ескерту нөмірленбейді. Бірнеше ескертпелер араб цифрларымен нүкте қойылмай ретімен нөмірленеді. Кестеге ескерту кестенің соңына кестенің соңын білдіретін сызықтың үстіне қойылады.

15. Қосымшалар осы есептің жалғасы ретінде оның келесі парақтарында ресімделеді және әр тараудың соңында қоса беріледі.

16. Есеп мәтінінде барлық қосымшаларға сілтемелер берілуі керек. Қосымшалар мәтінде оларға сілтеме ретімен орналастырылады.

17. Әрбір қолданба жаңа беттен басталуы керек, беттің жоғарғы ортасында "қолданба" сөзі және оның белгілері көрсетілген.

18. Қосымша орыс алфавитінің бас әріптерімен белгіленеді. "Қолданба" сөзінен кейін оның реттілігін білдіретін әріп шығады.

19. Қолданбалар есептің қалған бөлігімен бет нөмірлеуімен бөлісуі керек.
Оқу практика бойынша есептің көлемі 12-15 беттен аспауы тиіс (қосымшасыз).

Есептің мазмұнына мыналар кіреді:

1. Шаруашылық жүргізуші субъектінің (кәсіпорынның, ұйымның/фирманың, мекеменің)жалпы сипаттамасы

2. Шаруашылық жүргізуші субъектінің қаржысын басқаруды ұйымдастыру

3. Негізгі қаржылық сайттарға қысқаша шолу
4. Қорытындылар

5. Қосымшалар (жарғы, құрылтай құжаттары, бухгалтерлік және қаржылық есептер және т. б.)

Есеп құрылымы:

1 тақырып парағы ( ҚосымшасыА).
2 есептің мазмұны

3 есеп

4 есепке қосымшалар

5 қолтаңбамен және мөрмен расталған өндірістік диплом алдындағы практикадан өту күнделігі (жолдама-практикант студенттің келуі мен кетуі туралы белгісі бар жолдама (күнделікте). (Б Қосымшасы).
Оқу практика бойынша есептерді қабылдауды есептің мазмұнын алдын ала тексеру жүктелетін кафедраның практика басшысы жүзеге асырады.

Қорғауға ұсынылатын есептің мазмұнының өндірістік практика бағдарламасының талаптарына сәйкестігіне ерекше назар аудару қажет.
4. ОҚУ ПРАКТИКАНЫ ҚОРЫТЫНДЫЛАУ ЖӘНЕ ПРАКТИКА ТУРАЛЫ ЕСЕПТЕРДІ ҚОРҒАУ

Оқу практиканы аяқтағаннан кейін университетте "Қаржы" кафедрасында практика бойынша есепті қорғау ұйымдастырылады. Есептерді қорғау "Қаржы" кафедрасы белгілеген мерзімде жүргізіледі.

Есепті қорғауға оқу практика бағдарламасын толық орындаған студенттер жіберіледі.

Есепті кемінде үш адамнан тұратын комиссия қабылдайды:

* кафедраның практика жетекшісі;

* кафедра оқытушылары;

Қорғау процесінде практикадан өтудің сапалы деңгейі, практика мәселелерін кәсіби меңгеру анықталады. Сондай-ақ, дайындалған есептің ресімделу сапасы, бағдарламада қамтылған мәселелерді жариялау тереңдігі ескеріледі. Есепті қорғау нәтижелері бойынша балдық жүйе бойынша баға қойылады және есепті қорғау хаттамасы толтырылады.
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(тәжірибе атауы)
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                       (кәсіптік практиканың атауы)
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Кәсіпорынның (ұйымның)кәсіптік практика басшысы
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______________(қолы)___________ (А.Тегі)
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2. Практикадан өтушінің сөгістері мен марапаттары

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3. Кәсіптік практика жетекшісінің (ұйымның, кәсіпорынның, мекеменің) қорытындысы (ұсыныстары).
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4
2

